APLICACIÓN NORMAS ICONTEC GUÍA GENERAL Y PARA HOJA DE PORTADA
Márgenes en las normas ICONTEC
Las márgenes en las normas de ICONTEC están definidas por las siguientes reglas:
· Margen Superior: Para portada, sub portada o títulos 4 centímetros y para hojas con contenido regular 3 centímetros.
· Margen Inferior: Sin importar el contenido de la hoja, la margen inferior en las normas de ICONTEC será de 3 centímetros.
· Margen Izquierda: Si vas a encuadernar tu trabajo o documento la margen izquierda debe ser de 4 centímetros, pero si por el contrario le vas a poner ganchos la margen será de 3 centímetros.
· Margen Derecha: La margen derecha siempre será de 2 centímetros
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Espaciado y tamaño de letra en las normas de ICONTEC
Los espacios en las normas ICONTEC se manejan de una forma sencilla, debes dejar dos espacio después de cada título o subtítulo y manejar interlineado sencillo en todo el contenido. Todo el texto debe ir justificado y debe respetar las márgenes, todo los textos del contenido deben comenzar en la margen superior y terminar en la inferior salvo que se trate de un subtítulo, en este caso se debe procurar no dejar títulos o subtítulos al final de la página, se recomienda agregar un poco más de texto en los párrafos anteriores y ubicar el título o subtítulo en la siguiente hoja.
La fuente (tipo de letra) debe ser Arial y el tamaño de la letra debe ser 12, no es recomendable usar sangría ni subrayar ninguna palabra, las hojas deben ser tamaño carta, sus dimensiones son 21.59 Centímetros x 27.94 Centímetros.

